PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO DAS ALMAS
ESTADO DE PERNAMBUCO
CASA JOAO SOARES DA FONSECA
i el CNPJ:08.861.858.0001/52

- RIACHO DAS ALMAS - PE -

RESOLUCAO N° 01/2022, DE 18 DE MAIO DE 2022

FIXA VALORES E REGULAMENTA A CONCESSAO
DE DIARIAS AOS AGENTES POLITICOS,
SERVIDORES PUBLICOS E COLABORADORES
EVENTUAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO
DAS ALMAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS
CORRELATAS.

O Presidente da Camara Legislativa de Riacho das Almas, Estado de
Pernambuco, no uso das atribuigdes que o cargo lhe confere, respaldada pelo Regimento
Interno desta Egrégia Casa Legislativa, bem como, pela Lei Organica do Municipio de
Riacho das Almas, faz saber que o Plendrio aprovou e fica promulgada a presente
Resolugdo:

SECAOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A concessdo de diarias aos agentes politicos, servidores publicos e
colaboradores eventuais do Poder Legislativo do Municipio de Riacho das Almas reger-
se-a pelos dispositivos desta Resolugdo.

§1° Para fins de interpretagdo desta Resolugdo, entende-se por:

1 — agentes politicos: Vereadores;

IT — servidores: pessoas legalmente investidas em cargo publico de provimento

efetivo ou em comissdo, servidores estaveis, contratados temporariamente ou sob

qualquer outro vinculo com o servigo publico;

III — colaboradores eventuais: pessoas que, sem vinculo com o servigo publico,

sejam convidados a prestar servigos ou participar de eventos de interesse dos

orgdos ou entidades da Administragio.

§2° Nao sdo considerados colaboradores eventuais as pessoas fisicas, bem como
os empregados das pessoas juridicas, que mantém vinculo contratual de fornecimento de
produtos ou servigos com o Poder Legislativo Municipal.

§3° Excetua-se do disposto no paragrafo anterior as viagens necessarias de
prestadores de servigo que ndo estejam previstas em contrato, desde que seja de interesse
e autorizadas por este Poder Legislativo Municipal.

SECcAo Il
DAS DIARIAS

Art. 2° Os agentes politicos, servidores publicos e colaboradores eventuais do
Poder Legislativo Municipal, que se deslocarem, a servigo, da localidade onde tém
exercicio para outro Municipio ou para o Distrito Federal, fardo jus a percepgéo de diarias,
cujos valores sdo fixados pelo Anexo I desta Resolugéo.

§1° Os valores ndo incluem passagens rodoviarias ou aéreas eventualmente
necessarias.
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§2° Os valores poderdo ser atualizados anualmente por ato do Chefe do Poder
Legislativo Municipal, tendo por referéncia o indice de inflagdo oficial.

Art. 3° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servigo,
destinando-se a indenizar o beneficiario de despesas extraordindrias com estadia,
alimentagdo e locomogdo urbana.

§1° As diarias tém natureza indenizatéria, com a finalidade unicamente de
indenizar o beneficiario pelas despesas previstas no caput.

§2° As diarias so serdo concedidas aos beneficiarios em pleno exercicio das suas
fungdes.

§3° O beneficiario ndo fara jus ao valor da diaria com pernoite nos seguintes casos:

I — Nos deslocamentos dentro do territorio nacional:
a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do Municipio,
b) no dia do retorno a sede de servigo;

¢) quando o Poder Legislativo Municipal custear, por meio diverso, as
despesas de hospedagem;

d) quando fornecido alojamento ou outra forma de estadia, por parte do
Poder Legislativo Municipal.

IT - Nos deslocamentos para o exterior:
a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um
pernoite fora do pais;

¢) no dia da chegada a sede do Poder Legislativo Municipal;

d) quando o Poder Legislativo Municipal custear, por meio diverso, as
despesas de hospedagem;

e) quando fornecido alojamento ou outra forma de estadia por parte do
Poder Legislativo Municipal;

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o
Brasil participe ou com o qual coopere custear as despesas com
alimentacgdo ou hospedagem;

§4° Niao fara jus a diarias o beneficiario cujo deslocamento da sede constituir
exigéncia permanente do cargo.
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§5° A percepgdo de diarias ndo podera ser acumulada com o recebimento de outra
verba de qualquer natureza que tenha por fato gerador o deslocamento do beneficiario da
sede do servigo e as despesas dele decorrentes.

§6° Excepcionalmente e a critério do Presidente do Poder Legislativo Municipal,
nos casos em que o beneficidrio se afastar da sede do servigo acompanhando de superior
hierarquico, fara jus a diarias no mesmo valor atribuido ao seu superior.

Art. 42 Aplica-se o disposto nesta Resolugdo ao servidor ou colaborador eventual
que acompanhar servidor com deficiéncia em deslocamento a servigo.

§12 A concessdo de diarias para o acompanhante sera autorizada a partir do
resultado de pericia oficial, que ateste a necessidade de acompanhante no
deslocamento do servidor.

§2° A pericia de que trata o § 1° tera validade maxima de cinco anos, podendo
ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§32 O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria do servidor
acompanhado.

§42 O servidor com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante, fornecendo
as informacdes necessarias para os tramites administrativos no caso de pessoa indicada
sem vinculo com o Poder Legislativo Municipal.

§52 No caso de o indicado ser servidor, a concessdo de diaria dependera da
concordancia de sua chefia imediata.

SECAOIII
DA AUTORIZACAO, CONCESSAO E PAGAMENTO

Art. 5° As diarias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, serdo
previamente autorizadas pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal.

§ 1° Apenas apos a homologagdo do ordenador de despesas, considerar-se-a
concedida a diaria.

§ 2° A homologag@o do ordenador de despesas presume a boa-fé da autoridade
autorizadora, sendo deste a responsabilidade sobre a regularidade da propositura, cabendo
aquele tdo somente a observagéo da conveniéncia e oportunidade sob o aspecto financeiro
€ orgamentario.

§ 4° Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario, eventuais alteragdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal.

Art. 6° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so0 vez, exceto nas
seguintes situagdes, a critério do Presidente do Poder Legislativo Municipal:

I — Em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do

afastamento, se o pagamento for efetuado durante o periodo ou apos o seu retorno;

II — Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em

que poderdo ser pagas parceladamente, a critério do Presidente do Poder

Legislativo Municipal.

Art. 7° As propostas de concessdo de diarias, quando o afastamento iniciar-se a
partir da sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, serdo
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justificadas, configurando, a autorizag@o do pagamento pelo ordenador de despesas, a
aceita¢do da justificativa.

Art. 8° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao
previsto, desde que autorizada sua prorrogagdo, o beneficiario fara jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 9° Sdo elementos essenciais do ato de concessio:

I - O nome do ordenador de despesas:;

[T — O nome, o cargo, emprego ou fungdo e a matricula do beneficiario;

IIT — A descrigdo objetiva da localidade e/ou do evento;

IV — O periodo provavel do afastamento;

V — O tipo e a quantidade das diarias, o valor unitario e a importancia total a ser

paga;

VI - Autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesas.

§1° Para concessdo das diarias, devera ser preenchido o formulario de requisigio
disposto no anexo II desta Resolugéo.

§2° O ordenador de despesas € o Presidente do Poder Legislativo Municipal.

§3° O beneficiario ¢ aquele que vai fazer a requisigdo ao direito de receber didrias.

§4° No caso do ordenador de despesas ser o proprio beneficiario, devera preencher
em duplicidade o formuldrio, indicando-o como ordenador e beneficiario
simultaneamente.

SECAOIV
DA RESTITUICAO

Art. 10. Serdo restituidas pelo beneficiario em cinco dias contados da data do
retorno ao Municipio de origem, as diarias recebidas em excesso.

Art. 11. Serdo restituidas em cinco dias as didrias recebidas pelo beneficiario
quando, por qualquer circunstincia, ndo tiver ocorrido o evento € o consequente
afastamento.

SECAOV
DAS COMITIVAS E DESLOCAMENTO PARA 0 EXTERIOR

Art. 12. A critério exclusivo do Presidente do Poder Legislativo Municipal,
excepcionalmente poderdo ser formadas comitivas com fins previamente estabelecidos,
onde os membros da mesma fardo jus a percepgédo de diarias para o exterior.

Art. 13. A critério exclusivo do Presidente do Poder Legislativo Municipal,
excepcionalmente poderdo ser concedidas diarias para deslocamento para o exterior em
missdo eventual, devidamente justificada, onde os beneficiarios fardio jus a percepgdo de
diarias com valor na moeda americana do dolar, convertidos para a moeda nacional do
real.

Paragrafo unico - Para fins da conversdo prevista no caput, sera considerada a
cotagdo oficial da moeda americana do délar, no dia imediatamente anterior a concessdo
da diaria.
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Art. 14. As didrias no exterior contam-se pelo niumero de dias correspondentes a
missdo eventual para a qual foi nomeado ou designado o beneficiario, incluindo-se,
também, os dias da partida e da chegada.

SECAO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS E RESPONSABILIDADE

Art. 15. Os beneficiarios deverdo apresentar, no prazo maximo de cinco dias
contados do retorno do deslocamento, documentag@o comprobatoria da sua realizagdo, e,
na impossibilidade material, declaragdo do beneficiario.

§1° Podera a Controladoria Interna, por ato proprio, definir elementos
complementares para a composigdo do processo de prestagdo de contas.

§2° O beneficiario s6 podera receber uma nova diaria apés o cumprimento do
disposto no caput.

Art. 16. Os atos praticados em desacordo com o disposto nesta Resolugio
implicam responsabilidade solidaria do ordenador de despesas e do beneficiario que
houver recebido as diarias.

SECAO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 17. Na emissdo de empenhos relativos a concessdo de diarias, deverdo
constar documentos distintos para as diarias com agentes politicos, servidores e com
colaboradores eventuais, respeitando as classificagdes adequadas.

Art. 18. Para o pagamento de didrias podera ser utilizado o tipo de empenho
ordinario, onde o favorecido devera ser o agente politico, servidor ou colaborador
beneficiario.

Art. 19. Na hipdtese de o afastamento (evento) iniciar em um exercicio e encerrar-
se no exercicio posterior, deverd ocorrer o comprometimento da dotagdo orgamentaria e
a apropriagdo da despesa proporcionalmente ao afastamento efetivamente ocorrido em
cada exercicio.

Art. 20. Nio serdo inscritos em Restos a Pagar empenhos relativos a concessdo
de diarias, exceto na hipdtese de o afastamento ter ocorrido no exercicio do empenho, ndo
tendo sido efetivado o pagamento da forma antecipada.

Art. 21. O momento para registro da liquidagdo das despesas com diarias sera o
da formalizagdo da autorizagdo para o afastamento.

Art. 22, A prorrogagdo de diarias caracteriza um novo fato contabil, devendo ser
registrado um novo documento.

Art. 23. As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdio por conta das dotagdes
orgamentarias proprias consignadas na Lei Orgamentaria Anual de cada exercicio
financeiro.

Rua Dr. Manoel Borba, n® 104 - Centro - Fone: (81)3745-1128
E-mail: camarariachodasalmas@gmail.com



X PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO DAS ALMAS
ESTADO DE PERNAMBUCO
CASA JOAO SOARES DA FONSECA
CNPJ:08.861.858.0001/52

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
~RIACHO DAS ALMAS - PE -

Art. 24. Esta Resolugfo entra em vigor na data da sua publicagéo.

Riacho das Almas, 18 de maio de 2022.

M»H:L -L Mo

NESTOR DE LIRA MOURA
PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Rua Dr. Manoel Borba, n°® 104 - Centro - Fone: (81)3745-1128
E-mail: camarariachodasalmas@gmail.com



ANEXOI

VALORES PARA CONCESSAO DE DIARIAS

DESLOCAMENTO DESLOCAMENTO NO ESTADO DE DESLOCAMENTO NOS DEMAIS DESLOCAMENTO DESLOCAMENTO
PERNAMBUCO ESTADOS DO NORDESTE NOS DEMAIS PARA O EXTERIOR
ESTADOS DO
BRASIL
TIPO DE DIARIA SEM PERNOITE | COM PERNOITE | SEM PERNOITE | COM PERNOITE | COM PERNOITE COM PERNOITE
8 VEREADOR RS 250,00 RS 500,00 RS 500,00 RS 750,00 RS 1.000,00 $ 500,00 (ddlares)
[
\g SERVIDOR RS 125,00 RS 250,00 RS 250,00 RS 375,00 RS 500,00 $ 250,00 (ddlares)
™
]
E COLABORADOR RS 62,50 R$ 125,00 R$ 125,00 RS 187,50 RS 250,00 $ 125,00 (ddlares)
@
| \:é)x;(l( i tur Mhiiono-

NESTOR DE LIRA MOURA

PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL




CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO DAS ALMAS REQUI;:ICRO

CASA JOAO SOARES DA FONSECA DIARIAS

A- DADOS DO SOLICITANTE

Nome

Cargo Setor N° Funcional
RG CPF Telefone
Banco Agéncia Conta

B- INFORMACOES DA VIAGEM

Motivo da Viagem

Destino Periodo

Transporte

Veiculo Oficial I:, Veiculo Particular |:| (3nibus|:| Aéreo D Outro|:l I —

C- INFORMACOES DE DIARIA(S) / PASSAGEM AEREA / INSCRICAO

N° de Diarias Valor de cada Diaria RS Total a Receber de Diarias R$

Passagem Aérea Valor da Passagem RS
Siml:’ Nﬁol l

Inscrigdo do Evento Valor da Inscrigdo RS
SimE’ Nﬁo|:,

Favorecido CNPJ

Banco Agéncia Conta Corrente

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizagdo para realizar viagem oficial a servigo da Camara Municipal de Riacho das Almas.

/ /

Data Assinatura do Requerente Assinatura Tesoureiro
E- DOTACAO ORCAMENTARIA
Projeto/Atividade
Natureza da Despesa Fonte da Despesa
NR Plano Interno

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo ao Setor Financeiro realizar empenho e pagamento, conforme previsto em lei.

/ /
Data Assinatura do Presidente

G- INFORMACOES COMPLEMENTARES

» Congresso / Evento: Anexar Oficio Convite / Folders / Programagao / Certificado / Foto de Participagdo
e A Servigo: Programagéo / Declaragdo / Foto.
e Quando a viagem envolver mais de um servidor, anexar os dados pessoais dos demais.




INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

NOME

l INSTRUCAO

A- DADOS DO SOLICITANTE

01- Nome Preencher com o nome completo do servidor requerente.

02- Cargo Preencher com o cargo ocupado pelo servidor requerente.

03- Setor Preencher com o nome do setor que o servidor trabalha na camara.
04- N° Funcional Preencher com n° funcional do servidor.

05- RG Preencher com o n° da Carteira de Identidade.

06- CPF Preencher com o n° do CPF.

07- Telefone Preencher com o telefone do servidor.

08- Banco Preencher com o n° do banco do servidor.

09- N° Agéncia Preencher com o n° do banco do servidor.

10- Conta Corrente

Preencher com o n° da conta corrente do servidor.

B- INFORMACOES DA VIAGEM

11- Motivo da Viagem

Preencher com o motivo da viagem.

12- Destino Preencher com o local de destino (Cidade e Estado) da viagem.
13- Periodo Preencher com a data de inicio e retorno da viagem.
14- Transporte Preencher o tipo de transporte utilizado na viagem pelo servidor.

C- INFORMACOES DE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO

15- N° de Didrias

Preencher com a quantidade de diaria(s) solicitada(s).

16- Valor de cada Diaria R$

Preencher com o valor de cada diaria.

17- Total a Receber de Diarias

Preencher com o valor total de diaria(s) a receber.

18- Passagem Aérea

Preencher se SIM ou NAO, caso necessite de passagem aérea.

19- Valor da Passagem R$

Preencher o valor a ser pago pela passagem aérea, caso exista.

20- Inscrigdo do Evento

Preencher se SIM ou NAO, caso necessite inscrigdo para o evento.

21- Valor da Inscrigdo R$

Preencher o valor a ser pago pela inscrigdo, caso exista.

22- Favorecido

Preencher com o nome ou razdo social da institui¢do.

23- CNPJ

Preencher com o CNPJ da instituigdo.

24- Banco

Preencher com o nome do banco que a instituigéo tem conta.

25- Agéncia

Preencher com o n° da agéncia bancaria da instituigdo.

26- Conta Corrente

Preencher com o n° da conta corrente da instituigdo.

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

27- Data, Assinatura do
Requerente e Assinatura do
Tesoureiro

Preencher com a data da solicitagdo, assinatura do requerente e
assinatura do tesoureiro.

E- DOTACAO ORCAMENTARIA

28- Projeto / Atividade

Uso Restrito do Setor de Orgamento

29- Natureza da Despesa

Uso Restrito do Setor de Orgamento

30- Fonte do Recurso

Uso Restrito do Setor de Orgamento

31-NR

Uso Restrito do Setor de Orgamento

32- Plano Interno

Uso Restrito do Setor de Orgamento

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

33- Data e Assinatura

Preencher com a data da autorizagdo para realizar empenho e
pagamento, com a assinatura do Presidente da Camara.




