
PODER LEGISLATIVO
CAMARA  MUNICIPAL DE  RIACHO  DAS ALMAS

ESTADO  DE  PERNAMBUCO
CASA JOAO SOARES  DA  FONSECA

CNPJ:08.861.858.0001/52

RESoLUCAo N° 01/2022, DE 18 DE MAIO DE 2022

FIXA VALORES E REGULAMENTA A CONCESS^O
DE      DIARIAs      AOs      AGENTEs      pOLincos,
sERvlDOREs    pdeLlcos    E    cOLABORADOREs
EVENTUAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO
DAS    ALMAS    E   DA   0UTRAS   PROVDfucIAS
CORRELATAS.

0  Presidente  da  Camara  Legislativa  de  Riacho  das  A]mas,  Estado  de
Pemambuco, no uso das atribuicdes que o cargo lhe confere, respaldada pelo Regimento
Intemo desta Egregia Casa Legislativa, hem como, pela Lei Orginica do Muulcipio de
RIacho  das  Almas,  faz  saber  que  o  Plehario  aprovou  e  fica  promulgada  a  presents
Resolucao:

SECAO I
DAs DlsroslcoEs PRELIMINAREs

Art.  1°  A  concessfro  de  didrias  aos  agentes  politicos,  servidores  pdblicos  e
colaboradores eventuais do Poder Legislativo do Mulcipio de Riacho das Almas reger-
se-a pelos dispositivos desta Resolngao.

§1° Para firs de interpretapao desta Resolu9ao, entende-se por:
I -agentes politicos: Vereadores;
11 - servidores:  pessoas legalmente investidas em cargo pdblico de provimento
efetivo ou em comissfro, servidores esfaveis, contratados temporariamente ou sob
qunlquer outro vinculo com o servico phblico;
Ill - colaboradores eventuals: pessoas que, sem vinculo com o servico phblico,
sejam  convidados  a prestar  servi9os  ou par(icipar de  eventos  de  interesse  dos
6rgaos ou entidades da Administrapao.
§2° Nto sao cousiderados colaboradores eventuais as pessoas fisicas, ben como

os empregados das pessoas juridicas, que mantch vinculo contratual de fomecimento de
produtos ou servicos com o Poder Lectslativo Municipal.

§3°  Excetua-se  do  disposto  no  parigrafo  anterior  as  viagens  necessirias  de
prestadores de servico que nao estejanl previstas em contrato, desde que seja de interesse
e autorizadas por este Poder Legislativo Municipal.

EEi

sECAon
DAS DIARIAS

Art.  2°  Os agentes  politicos,  servidores phblicos  e colaboradores eventuais do
Poder  Ledslativo  Municipal,  que  se  deslocarem,  a  servico,  da  localidade  onde  ten
exercicio para outro Munictpio ou para o Distrito Federal, fuaojus a percepeao de didrias,
cujos valores sao fixados pelo Anexo I desta Resolugao.

§1°  Os  valores  nao  incluem  passagens  rodoviinas  ou  aereas  eventualmente
necessatas.
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§2° Os valores poderao ser atualizados anualmente por ato do Chefe do Poder
Legislativo Municipal, tendo por referencia o indice de inflapao oficial.

Art. 30 As dialias serao concedidas por dia de afastamento da sede do servico,
destinando-se  a  inderizar  o  beneficiirio  de  despesas  extraordinatas  com  estadia,
alimentapao e locomo9ao urbana.

§1°  As  didrias  ten  natureza  indenizat6ria,  com  a  finalidade  unicanente  de
indenizar o benefici6rio pelas despesas previstas no cap2t/.

§2° As diinas s6 serao concedidas aos beneficialos em pleno exercicio das suas
fung6es.

§3°0beneficidrionaofafajusaovalordadi6riacompemoitenosseguintescasos:

I -Nos deslocanientos dentro do territ6rio nacional:

a) quando o afastanento nao exialr pemoite fora do Muhicipio;

b) no dia do retomo a sede de servico;

c) quando  o Poder Legislativo Municipal  custear,  por meio  diverso,  as
despesas de hospedagem;

d) quando fomecido alojamento ou outra forma de estadia, por parte do
Poder Letislativo Municipal.

11 - Nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento nao exigir pemoite fora da sede;

b) no dia da partida do territ6rio nacional,  quando houver mais de urn
pemoite fora do pals;

c) no dia da chegada a sede do Poder Legislativo Municipal;

d) quando o Poder Legislativo Municipal  custear, por meio diverso,  as
despesas de hospedagem;

e) quando fomecido alojamento ou outra foma de estadia por parte do
Poder Legislativo Municipal ;

f) quando  o  govemo  estrangeiro  ou  organismo  internaciorral  de  que  o
Brasil   participe   ou   com   o   qual   coopere   custear   as   despesas   com
alimentapao ou hospedagem;

§4° Nao fari jus a di&rias o beneficidrio cujo deslocamento da sede coustituir
exigencia pemanente do cargo.
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§5° A percepeao de diinas nao poderd ser acumulada com o recebimento de outra
verba de qualquer natureza que tenha por fato gerador o deslocamento do beneficialo da
sede do servico e as despesas dele decorrentes.

§6° Excepcionalmente e a crit6rio do Presidente do Poder Letlslativo Municipal,
mos casos em que o beneficiino se afastar da sede do servico acompanhando de superior
hiefarquico, fare jus a dialas no mesmo valor atribuido ao seu superior.

Art. 49 Aplica-se o disposto nesta Resoluc5o ao servidor ou colaborador eventual

que acompanhar servidor com deficiencia em deslocamento a servico.
§19A  concessao  de  diarias  para  o  acompanhante  sera  autorizada  a  partir  do

resultado   de    pericia   oficial,    que   ateste    a    necessidade   de    acompanhante    no
deslocamento do servidor.

§2° A pericia de que trata o § 1° ter5 validade maxima de cinco anos, podendo
ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§39 0 valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da di5ria do servidor
acompanhado.

§49 0 servidor com deficiencia podera indicar o seu acompanhante, fornecendo
as informac6es necessarias para os tramites administrativos no caso de pessoa indicada
sem vinculo com o Poder Legislativo Municipal.

§59 No  caso  de  o  indicado  ser  servidor,  a  concessao  de  diaria  dependera  da
concordancia de sua chefia imediata.

.ur

SECAO in
DA AUTORIZACAO, CONCESSAO E PAGAMENTO

Art. 50 As didrias, inclusive as que se referem ao seu pr6prio afastamento, serfro
previamente autorizadas pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal.

§  1°  Apenas  ap6s  a  homologapao  do  ordenador  de  despesas,  cousiderar-se-a
concedida a didria.

§ 20 A homologapao do ordenador de despesas presume a boa-fe da autoridade
autorizadora, sendo deste a responsabilidade sobre a regularidade da propositura, cabendo
aquele tao somente a observapao da convehiencia e oportunidade sob o aspecto financeiro
e oxpamentino.

§ 49 Serao  de  inteira responsabilidade  do  beneficiato,  eventuais  alterapdes  de
percurso   ou   de   datas   e   horalos   de   deslocamento,   quando   ndo   autorizados   ou
determinados pelo Presidente do Poder Letlslativo Municipal.

Art.  60  As  diarias  serao  pagas  antecipadanente,  de  uma  s6  vez,  exceto  nas
seguintes situap6es, a criterio do Presidente do Poder Legislativo Municipal:

I - Em  casos  de emergencia,  em  que  poderao  ser processadas  no decoITer do
afastamento, se o pagamento for efetuado durante o periodo ou ap6s o seu retomo;
11 - Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em
que  poderao   ser  pagas  parceladanente,  a  criterio  do  Presidente  do  Poder
Lerislativo Municipal.

Art. 7° As propostas de concessao de diirias, quando o afastanento ihiciar-se a
partir da sexta-feira,  ben como  os que  incluan  sabados,  domingos  e  feriados,  sefao
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justificadas, configurando, a autorizapao do pagamento pelo ordenador de despesas, a
aceitapao da j ustificativa.

Art.  80  Nos  casos  em  que  o  afastamento  se  estender  por tempo  superior ao
previsto, desde que autorizada sun prorrogapao, o benefici6rio fafa jus, alnda, ds didrlas
correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 90 Sao elementos essencials do ato de concessao:
I -0 nome do ordenador de despesas;
11 - 0 none, o cargo, emprego ou fungao e a matrieula do beneficiario;
Ill -A descrigao objetiva da localidade e/ou do evento;
IV - 0 periodo provivel do afastamento;
V - 0 tipo e a quantidade das diarias, o valor unitario e a importincia total a ser
Paga;
VI - Autorizapfro de pagamento pelo ordenador de despesas.
§1° Para concessao das diarias, devera ser preenchido o formulario de requisi9ao

disposto no anexo 11 desta Resolu9fro.
§2° 0 ordenador de despesas 6 o Presidente do Poder Legislativo Municipal.
§3° 0 beneficiirio e aquele que vai fazer a requisicao ao direito de receber dialias.
§4° No caso do ordenador de despesas ser o pr6prio beneficiino, devefa preencher

em    duplicidade    o    formuldrio,    indicandoo    como    ordenador    e    beneficidrio
simultaneanente.

SECAO IV
DA RESTITUICAO

Art.  10.  Serao restituidas pelo beneficidrio em cinco dias contados da data do
retomo ao Municipio de origem, as diatas recebidas em excesso.

Art.  11.  Serao restituidas em cinco  dias  as  diirias  Tecebidas pelo  beneficiario
quando,  por  qualquer  circunstincia,  rfeo  tiver  ocorrido  o  evento  e  o  consequente
afastamento.

SECAOV
DAs CoMITrvAs E DESLocAMENTo PARA o EXTERloR

Art.  12.  A  criterio  exclusivo  do  Presidente  do  Poder  Legislativo  Municipal,
excepcionalmente poderao ser formadas comitivas com fins previamente estabelecidos,
onde os membros da mesma fafao jus a percepeao de diatas para o exterior.

Art.  13.  A  critcho  exclusivo  do  Presidente  do  Poder  Legislativo  Municipal,
excepcionalmente podefao ser concedidas didrias para deslocamento para o exterior em
missao eventual, devidamente justificada, onde os benefici&rios farao jus a percepefro de
dialias com valor na moeda americana do d6lar, convertidos para a moeda nacional do
real.

Pardgrafo tinico - Para firs da conversao prevista no capat, sera considerada a
cotagao oficial da moeda ainericana do d6lar, no dia imediatamente anterior a concessao
da didria.
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Art.14. As didrias no exterior contain-se pelo ninero de dias conespondentes a
missao  eventual  para  a  qual  foi  nomeado  ou  designado  o  beneficidrio,  incluindo-se,
tambch, os dias da partida e da chegada.

SECAO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS E RESPONSABILIDAI)E

Art.  15.  Os  beneficiarios  deverao  apresentar,  no  prazo  maximo  de  cinco  dias
contados do retomo do deslocamento, documentapao comprobat6ria da sua rcaljzapao, e,
na impossibilidade material, declaracao do beneficiato.

§1°   Podefa   a   Controladoria   Intema,   por   ato   pr6prio,   definir   elementos
complementares para a composicao do processo de prestapao de contas.

§2° 0 beneficidrio s6 podefa receber uma nova diaria ap6s o cumprimento do
disposto no ctzp"f .

Art.  16.  Os  atos  praticados  em  desacordo  com  o  disposto  nesta  Resolucao
implicam  responsabilidade  solidina  do  ordenador  de  despesas  e  do  beneficiario  que
houver recebido as diarias.

sECAOvn
DISPoslcoES GERAIS

Art.  17.  Na  emissao  de  empenhos  relativos  a  concessao  de  diarias,  deverao
constar documentos  distintos  para as  didrias  com  agentes  politicos,  servidores  e  com
colaboradores eventuais, respeitando as classificapdes adequndas.

Art.  18. Para o pagamento de di6rias podefa ser utilizado o tipo de  empenho
ordinario,  onde  o  favorecido  devch  ser  o  agente  politico,  servidor  ou  colaborador
beneficiato.

Art. 19. Na hipdtese de o afastamento (evento) ihiciar em urn exercicio e encerrar-
se no exercicio posterior, devefa ocorrer o comprometimento da dotapao orcanenfaria e
a apropriapao da despesa proporcionalmente ao afastamento efetivamente ocorrido em
cada exereicio.

Art. 20. Nfro sefao iuscritos em Restos a Pagar empenhos relativos a concessao
de diarias, exceto na hip6tese de o afastanento ter ceorrido no exercicio do empenho, nao
tendo sido efetivado o pagamento da forma antecipada.

Art. 21. 0 momento para registro da liquidapao das despesas com didrias sera o
da formahizacao da autorizapao para o afastanento.

Art. 22. A prorrogapao de diarias caracteriza uni novo fate contabil, devendo ser
rectstrado urn novo documento.

ch#7':r:;:#a2s3.p4:pd::pe::usd,e£IT±ntensadeLse:R&S9°:9ean°#=e£°un¥r::ncfa#Sedx°e?cC{:::
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Art. 24. Esta Resolu9ao entra em vigor na data da sun publicapao.

Riacho das Almas, 1 8 de maio de 2022.

MNILJinha
NESTOR DE LRA MOURA

PREslDEr`ITE Do PoDER LEGlsLATrvo Mt/NIclpAL
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REQUISICAODEDI^RIASCAMAfIA MUNICIPAL DE RIACHO DAS ALMAS

CASA JOAO SOARES DA FONSEch

A- DADOS D0 SOLICITANTE
None

Cargo Sctor No Funciond

RG CPF Telefone

Banco Agchcia Conta

8- INFORMACOES DA VIAGEM
Motivo da Viagem

Destino                                                                                            Periodo
//a//

Tranaporte

veiculo oficialE   veiculo paricularE   6nibusE    Aereo I   outroE --------------
C- INFORMACOES DE DIARIA(S) / PASSAGEM AEREA / INSCRICAO
N°deDiatas            |ValordecadaDiinaRS Total a Receber de Didrias RS

passagem Adrea             sin I                Nao I Valor da Passngem RS

|nscri9aodoEvento         sfm|                 Nfo] Valor da hscri9to RS

Favorecido CNPJ

Banco                                                     I Agencia Conta Corrente

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO
Solicito antorizapao para realjzar viagen oficial a serviap da Caman Municipal de RIacho das Almas.I----/

Data                                   Assinatura do Requerente                                 Assinafura Tesoureiro
E- DOTACAO ORCAMENTARIA
Projeto/Atividede

Natureza da Despesa Fonte da Despesa

NR Plano lntemo

I
F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPFSAS
Autorizo ao Sctor Financeiro realizar enipenho e pngamento, confome previsto em lei,

I
Data                                                             Assinat`Ira do presidente

G- INFORMACOES COMPLEMENTARES
•     Congresso / Evento: Anexar oficio convite / Folders / Programapfro / Certificado / Foto de pardcipapfro
•     A serviap: Progranap5o / Declarap5o / Foto.
•     Quando a vingem envolver mais de urn servidor, anexar os dados pessoais dos demais+



INSTRUCAO DE PREENCIIIMENTO

NOME INSTRUCAO
A- DADOS DO SOLICITANTH
0 1 - None Preencher com o none complcto do servidor reQuerente.
02- Cargo Pi.eencher com o cargo ocupado pelo servidor rec]uerente.
03- Setor Preencher com o none do setor que o servidor trabalha na cfimara
04- N° Funcional Preencher com n° funcional do selvidor.
05-RG Preencher com o n° da Carteira de Identidade.
06- CPF Preencher com o n° do CPF.
07- Telefone Preencher com o telefone do servidor,
08- Banco Preencher com o n° do banco do servidor.
og. No Agencia Preencher com o n° do banco do servidor.
10- Conta Conente Preencher com o n° da conta corrente do servidor.
8- INFORMACOES DA VIAGEM
11- Motivo da Viacem Preencher com o motivo da viafem.
12- Desdro Preencher com o local de destino (Cidade e Estndo) da viagem.
13-Periodo Preencher com a data de inicio e retomo da viagem.
14-Transporle Preencher o tit)o de transports utilizado na viagem pelo servidor,
C-    INFORMACOES DE DIARIA(S) / DAI)OS PARA INSCRICAO
1 5- No de mds Preencher com a qunntidade de diala(s) solicitada(s).
I 6- Valor de cada Diana RS Preencher com o valor de cada diiria.
1 7- Total a Receber de Diirias Preencher com o valor total de di6ria(s) a receber.
18- Passagem Adrea Preencher se SIM ou NAO, caso necessite de I)assagem a6rea.
19- Valor da Passagem RS Preencher o valor a ser I)ago pela I)assagem adrea, caso exista,
20- Iuscri9fro do Evento Preencher se SIM ou NAO, caso necessite inscheto I)ara o evento.
2 I - Valor da lnscricfro RS Preencher o valor a ser Dago Dela inscricfro, caso exista.
22- Favorecido Preencher com o none ou raz@o social da instituic5o,
23-CNPJ Preencher con o CNPJ da instit`iicao.
24- Banco Preencher com o none do banco Que a instituicto ten conta.
25- Agchcia Preencher com o n° da afchcia bancala da instituicao.
26- Conta Corrente Preencher com o n° da conta coITente da instituicao.
D- soLlcITACAo lm DESLocARENTo
27- Data, Assinatura do Preencher com a data da solicitapao, assinatura do requerente e
Requerente e Assinatura doTesoureiro assinatura do tesoureiro.

E- DOTACAO ORCAMENTARIA
28-Projeto / Atividade Uso Restrito do Sctor de Ongamento
29- Natureza da Despesa Uso Restrito do Sctor de Orcanento
30- Fonte do Recurso Uso Restrito do Sctor de Orcamento
31-NI Uso Restrito do Sctor de Orcanento
32- Plano Intemo Uso Restrito do Setor de Orquento
F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
33-Data e Assinatura Preencher com a data da antorizapfro para realizar empenho e

paganento, com a assinatura do Presidente da Caman


